Vademecum imputation prestations ouvriers

(KPD Dagrapport)

1) Lancement du programme

Le programme est en principe installé sur votre PC, le plus souvent dans un répertoire de votre bureau,
nommé « KPD_shortcut - ’

Dans ce répertoire, cliquer sur &) Dagrapport

Dasase: [ | 7 Coment e Dans la liste « Database » choisir Dagrapporten
togn: | e Dans le champs « Login » taper srg (en minuscules)
R e Dans le champs « Password » taper srgb (en minuscules)

I(m e Appuyer ensuite sur  z comect |
..... patienter quelques secondes ...
construction software
Bimo | | e Dans la liste « Firma » choisir BC - >Bernard construction
b .
o | X oo e Dans le champs « Naam » taper LM (en majuscules)

Wachtwoord : I
e Dans le champs « Wachtwoord » taper Im (en minuscules)

e Appuyersur ok |

On se retrouve alors sur cet écran. Nous sommes bien dans Dagrapporten

@ Rapports journaliers - Dagrapporten - BC - LM - X
Fichier Traiter Fichiers debase Parametres  Consultation Rapports Export -» UCM  Outils  Parametres  Fenétre  Aide
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2) Imputation des prestations des travailleurs (lorsque la période est déja créée)

Vous ne devez entrer que les heures de prestations normales. Les congés, maladies, intempéries etc...
sont encodés par le département RH.

Pour encoder les heures de prestation normales

1. Cliquer sur Fichier\Journalier (projet)

Rapports journaliers - Dagrapporten - BC - LM
Fichier = Traiter Fichiers de base Paramétres Consultation Rapports  Export-> UCM  Outils  Paramétres  Fenétre  Aide

@ o T - r~ A I 1

Journaliers

Journaliers (Personne)
Journaliers (Mobilité)
Journaliers (Mobilité) T& T

Primes
Planning ¥

Journal

Periodes
Archivation des rapports journaliers
MNouveau login

Fermer

Enregistrer Ctrl+5

Quitter

La fenétre suivante s’ouvre :

Saisie des rapports par projet
Général I Liste I

Journal IPFIDJET LI NI Remarque I Total 0 [+ Doc.

2] 2 B ] 2 oA e o] | 2] | 9 b
Proi/Mat | E |

Ligne D ate Personne |Nom |Aclivilé |Eode sa| ﬂuantité|Unité |Flemalque |

2. Dans le champs Proj./Mat, indiquer le n° de chantier sur lequel vous allez réaliser les pointages (en
cas de présence de plusieurs lignes pour le méme chantier, prendre la premiere). Dans notre
exemple, nous cliquons sur le chantier « 0460 Alibaba »

Général | Liste |
Joumal  [PROJET | N Remarque | Total 0 [V Doc, beviiezen  Creaton/Moxifier | /o
|G |= ol ele| | B2y |l
Praj Mat. |U4EU ~| S
Ligne[Date | i) EIVDE D40 GOUIROUSEINDE o letivite [Code sa|Quantité Unité__ | Remarque |Lieu Char__| Mobilité | Km 'Dépl. | Engins [Mat_Quant_|Mat Activ_

Goutrous - Phase 1 - [PR)
0400 - GOUTROU= PHASE 1 FR

0410 - HELSY,

0420 Bureaux BEL

Al - ECOLE POMPIERS
0450 Maison Verviers Jonckeu

0470 - THELX DLG
0480 Swennen
0600 - GENAPPE - MEW SITELLES

0510 - Compartimentage incendi
0630 - TRASIS
ZIGRAND

FHSS FLERON
SO0RS & Verlaine
LES ALPAGES
BONHIVER DATOLI



3. Appuyer sur l'icone j de la barre des taches

Rapports journaliers - Dagrapporten - BC - LM
Fichier Traiter Fichiers de base Paramétres Consultation Rapports Export-> UCM  Outils  Parameétres  Fenétre  Aide

DE X & &k B B B aL

La fenétre suivante s’ouvre, affichant les différents mois

@ Saisie des rapports par projet
Géndral Liste |
|Joumal |N' doc. Remarque
L FROJET 25611 | 0460 Ali-Baba Aot 2020
| |PROJET 2516 | 0460 Ali-B aba Septembre 2020
| | FROJET 2528 | 0460 Ali-B aba Octobre 2020
| |PROJET 2537 | 0460 Ali-B aba Movembre 2020
PROJET 2545 0460 Ali-Baba Décembre 2020
: PROJET 2552 | 0460 Ali-Baba Jarwier 2021
PROJET 2565 | 0460 Ali-B aba Février 2021
: FROJET 2576 D460 Ali-B aba Mars 2021
| |PROJET 2582 0460 Ali-Baba Avril 2021
| | FROJET 2586 | 0460 Ali-Baba Mai 2021
| |PROJET 2604 | 0460 Ali-Baba Juin 2021

4. Double-cliquer sur le bouton du projet du mois en question (le dernier de la liste).

5. Sélectionner la derniére ligne du tableau en cliquant sur le numéro de cette ligne (la date doit étre le
dernier jour ouvrable précédant aujourd’hui).

Toute la ligne doit étre surlignée de bleu.

Saisie des rapports par projet
General ] Liste: ]

Joumal  [PROJET | N [2504 Remarque  [0450 &iB aba.Juin 2021 Totsl 568 [ Do beviezen  CrestorModfier (M /[IM
%0 6= 2 e[rg] | B2l | a0l
Proi/Mat [0460 x| | 0460 alibaba |
Ligne Date Personne Mom Activité Code sa Quantité Unité Remarque Lieu Char. Mobilité |Km Dépl. Engins
49100621 00343 FETITPRE Amaud MOINST 100 800 U GF i i
50 100621 00340 PETRAZ Grégory DOINST 100 go0 U GCP i i
51100821 00352 AV Mevlii MOINST 100 800 U GP 0 0
52 100621 00357 INFANTIND Fabrizio MOINST 100 800 U GC i i
53 110621 00372 DUAMICD Jimmy OOINST 100 00 U GF 0 0
54 110821 00304 NARDESE Dimiti MOINST 100 800 U GP i i
55 110621 00343 PETITPRE Amaud MOINST 100 800 u GP i i
56 110521 00340 PETRAZ Grégory MOINST 100 00 U GCP 0 0
57 110621 00352 AV Mewlii MOINST 100 B0 U GF i i
58 110521 00357 INFANTIND Fabrizio OINST 100 800 U GC i i
59 110521 00365 CLEMENS Brandon MOINST 100 800 U GP 0 0
B0 140621 00372 DUMICD) Jirmy MOINST 100 800 U GP i i
1140521 00304 NARDESE Dimiti OOINST 100 800 U GP 0 0
B2 140521 00343 FETITPRE Amaud MOINST 100 800 U GP i i
53 140621 00352 AV Mevlut MOINST 100 800 u GP i i
B4 140521 00357 INFANTIND Fabrizio MOINST 100 800 U GC 0 0
B5 140621 O0365 CLEMENS Brandon MOINST 100 B0 U GF i i
g6 150621 00372 DUAMICD Jimmy OINST 100 800 U GF i i
7 150621 00304 NARDESE Dimiti MOINST 100 800 U GP 0 0
58 150621 00343 PETITPRE Amaud MOINST 100 800 u GP i i
£9 150621 00352 AV Mevliit OOINST 100 800 U GP 0 0
70 150621 00357 INFANTIND Fabrizio MOINST 100 8,00 U GC 0 0
oo [ soofu [ [  Jace [ o o |

MA PETRAZ Grégory 0460 Alibaba PRESTATIONS NORMALES

Cliquez avec le bouton droit de votre souris et choisir en fonction de ce que vous voulez faire :

-F4 = copier la ligne
-F12 = copier et incrémenter la date (d’un jour)
-CTRL+F12 = copier et changer la date



6. Adapter date, Nom, code et nombre d’heures et faire cela pour tous les travailleurs du jour et puis
passer a la date suivante et refaire la méme chose (penser a regrouper les lignes avant copie pour
gagner en efficacité)

NOTE RAPPEL : on n’encode QUE les prestations normales. Si un travailleur a été absent quelle qu’en
soit la raison, cette absence sera traitée par le département RH.

7. Lorsque tous les pointages ont correctement été faits cliquez sur la disquette | en haut de I'écran,
afin de sauver vos modifications, sinon elles seront a recommencer.

8. Une fois que vous avez sauvé vos entrées, vous pouvez fermer la fenétre en cliquant sur la croix en
haut et a droite de la fenétre de saisie des rapports par projet

fon Rapports Erport->UCM  Ouils Parmetres Fenetre  Aide

PR !

[T Er—— \El
el | Line |

Tod 568 [ Doo bewisssn  ComatonModiie [0 /[

3) Création d’une période sur un chantier

Ceci est possible lorsqu’un chantier n’utilise que sporadiquement un ouvrier BC et qu’il n’y a pas d’imputation
tous les mois. Le mois ol 'ouvrier se rend sur le chantier, la période n’est bien souvent pas créé car le
conducteur ne fait pas ce genre de manipulation.

1. Cliquer sur Fichier\Journalier (projet)

Rapports journaliers - Dagrapporten - BC - LM
Traiter  Fichiers de base Paramétres  Consultation Rapports  Export-» UCM Qutils  Paramétres  Fenétre  Aide

Journaliers

Journaliers (Personne)
Journaliers (Mobilité)
Journaliers (Mobilité) T& T

Primes
Planning ¥

Journal

Periodes

Archivation des rapports ji
MNouveau login

Fermer

Enregistrer Ctrl+S

Quitter Alt+F4

La fenétre suivante s’ouvre

Saisie des rapports par projet

Général | Liste I

Journal IPHDJET LI N I Remarque I Total 0 [+ Dac.
|2 Q) B ol g o [ug] | B2 | 8¢l

Proj/Mat | -] |

Ligne| Date Personne Nom |Aclivilé_ |Code sal ﬂuanlilél Unité |Hemalque |




2. Dans le champs Proj./Mat, indiquer le n° de chantier sur lequel vous allez réaliser les pointages (en
cas de présence de plusieurs lignes pour le méme chantier, prendre la premiéere). Dans notre
exemple, nous cliquons sur le chantier « 0460 Alibaba »

Général | Liste |

Joumal  [PROJET  «| N[ Remarque | Totd 0 [7 Dac. beviiezen  Creator/Madifer | il
EEEE R RS
Fioi/Mat  [0460 ~| —

Tions Date | MOUETUDE 0400 GOUTAOUXETUDE
tone 2l 0400 PR 0400 - GOUTROUX PHASE 1 FR
0400 TEST Goutiouzt - Phase 1 - (PR
400TEST3 0400 - GOUTROUX PHASE 1 PR
0400 TEST4
0410 0410 - HEUSY
0420 0420 Bureau: BEL
0440 AM&Y - ECOLE POMPIERS
0450 0450 Maison Verviers Jonckeu
(460 4 5

" tivite | Code sa| Quantité| Unité | |Lieu Char. _ |Mabilité |Km |Depl | Engins |Mat. Quant. | Mat. Activ.

i 3
0470 - THEU= DLG

0480 Swennen

0500 - GENAPPE - NEW SITELLES

0510 - Compartimentage ncendi
0530 - TRASIS

ZIGRAND

FMSS FLERON

SO0RS & Veraine

LES ALPAGES

BONHIVER DATOLI

Rapports jeurnaliers - Dagrapporten - BC - LM
Fichier Traiter Fichiers de base Paramétres Consultation Rapports  Export-> UCM  Outils  Paramétres  Fenétre  Aide
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3. Appuyersur l'icone f#4 de la barre destaches

=» La fenétre suivante s’ouvre, affichant les différents mois

Général Liste |
Journal N* doc. Remarque

B FROJET 2511 | 4E0 Ali-Baba Aodt 2020
FROJET 2516 0460 Ali-Baba Septembre 2020
PROJET 2528 4E0 Ali-Baba Octabre 2020
FROJET 2537 | D460 Ali-Baba Movembre 2020
PROJET 2545 0460 Ali-Baba Décembre 2020
FROJET 2552 D460 Ali-Baba Janvier 2021
PROJET 2565 ME0 Ali-Baba Février 2021
FROJET 2576 460 Ali-Baba Mars 2021
PROJET 2582 D460 Ali-Baba Al 2021
FROJET 2586 D460 A)-Baba Mai 2021
PROJET 2604 | D460 Ali-Baba Juin 2021

- Sélectionner la derniére ligne en double cliquant le bouton a gauche de cette ligne
- Sélectionner et copier le contenu du champs « remarques » (sélectionner avec le bouton gauche
et ensuite clic droit avec la souris et ensuite choisir « copier »)

0

Général | Liste |
Journal I PROJET j N IZED4 Remarque |DEIDEEER T = 1]
Annuler L
” ﬁl Couper |
P [o0 o] [o450Aibann . CE——
Ligne| Date | Personne Nom | Activité Coller E
1oroezr o3z DUAMICO Jimmy DIINST  gporimer ]
2 0-06-21 00304 NARDESE Dimitri T0-INST
3| 01-08-21 onza3 FETITPRE Amaud O10-MST Sélectionner tout
4] 0-08-21 00340 PETRAZ Grégory T0-IMST
5 01-06-21 oo03s2 AL Mevlit O10HNET Lecture de droite a gauche
| §01Oe21 00357 INFANTING Fabrizio DI0NST Afficher les caractéres de contréle Unicode
7| 0208-21 00372 DYAMICO Jimmy T0-INST ) . B
5| 020821 00304 WARDESE Dimitri 1HNST Insérer un caractére de contréle Unicode >
9] 0208-21 00343 PETITPRE Amaud T0HMST e
10/0206-21 00340 PETRAZ Grégom O104NST UsayildieugiRiE
11 02-06-21 00352 AVTT Mevliit T0HMST Reconversion
12| 02-06-21 00357 IMFANTIND Fabrizio 010-M5T Tog gooy




- Cliquer sur I'onglet « Liste » pour revenir a |’écran suivant :

Saisie des rapports par projet

Général |
|Juumal H* doc. Remarque
|_|PROJET 2511 0460 Ali-Baba Aol 2020
FROJET 2516 0460 Ali-Baba Septembre 2020
" PROJET 2528 0460 Ali-Baba Octobre 2020
" |PROJET 2537 0460 Ali-Baba Novembre 2020
1/ PROJET 2545 0460 Ali-Baba Décembre 2020
" |PROJET 2552 0460 Ali-Baba . arwier 2021
" |PROJET 2565 0460 Ali-Baba Février 2021
" |PROJET 2576 0460 Ali-Baba kars 2021
" |PROJET 2582 0460 Ali-Baba Al 2021
" |PROJET 2586 0460 Ali-Baba kai 2021
: FROJET 2604 0460 Ali-Baba Juin 2021

- Appuyer sur I'icbne « Nouveau » (page blanche en haut a gauche)

Rapports journaliers - Dagrapporten - BC - LM
Fichier Traiter Fichiers de base Parameétres Consultation Rapports  Export-»= UCM Outile  Paramétres  Fenétre  Aide
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- Une nouvelle fenétre de projet s’ouvre :

@ Saisie des rapports par projet
Général ] Liste |

Journal PROJET ~| N |2609 Remarque Total O [ Doc. beviiezen  Creator/Modifier /

O|melFele |B ey el
Froival. [N - | ~|

Ligne| Date Personne Nom Activité Code sa | Quantité| Unité | Remarque |Lieu Char. | Mobilité | Km Dépl. Engins Mat. Quant. | Mat_ Activ_

- Coller le contenu du champs « remarques » que I'on vient de copier, comme suit :
o Se placer dans le champs « remarques »
o Cliquer droit sur la souris
o Choisir « Coller »
o Modifier le nom du nouveau mois
- Il Dans le champs Proj ?/Mat, bien vérifier que le n° de projet soit celui correspondant au
chantier pour lequel on fait le rajout de période !!

Entrer obligatoirement un enregistrement
o Activité = 010-Inst
o Indiquer nom, activité, nombre d’heures ...
o Sauver

=> En cas de souci ou de question : e.bunckens@bernard-cordeel.eu ou 0499 92 34 01 @

BON TRAVAIL


mailto:e.bunckens@bernard-cordeel.eu

